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By Professor from Advanced Computer and Communication Centre :ACC 
     กําหนดอบรม :  วันศุกรท่ี 23 พฤศจิกายน พ.ศ. 2561 เวลา  9:00-16:00 น. (6 ช่ัวโมง) 

สถานที่อบรม  :  ณ. ศูนยฝกอบรมเหมราช อาคาร ESIE PLAZA  ชั้น 2 นิคมอตุสาหกรรมอีสเทิรนซีบอรด (ระยอง)  

วัตถุประสงคของหลักสูตร 
- เพ่ือใหสามารถใชงานโปรแกรม Microsoft Excel ในระดับกลางได 

ความรูพ้ืนฐานของผูเขาอบรม 
-  Microsoft Excel เบื้องตน(Basic level) ได 

หัวขอฝกอบรม/โครงสรางพ้ืนฐานของโปรแกรม 
 ฟงกชันเก่ียวกับการคํานวณ  
 ฟงกชันเก่ียวกับหาผลรวม  
 ฟงกชันเก่ียวกับการนับ  
 ฟงกชันเก่ียวกับตัวเลขและขอความ  
 ฟงกชันการคนหาและอางอิง  

(Lookup and Reference Functions)  
 ฟงกชันวันที่และเวลา 

 (Date and Time Functions)  
 การตรวจสอบขอมูล  
 การตรวจสอบตัวเลข วันที่ เวลา และ ขอความ  
 การกาหนดขอมูล Input และ Error  

 การตรวจสอบขอมูลดวยเงื่อนไขแบบรายการ (List)  
 การตรวจสอบโดยกาหนดเงื่อนไขเอง (Custom)  
 การแกไข Settings  
 ลักษณะของฐานขอมูล (Database)  
 การทางานกับ Database  
 Data Subtotals  
 การใชฟงกชันฐานขอมูลเพ่ือแยกเฉพาะกลุม (Database)  

ที่ตองการ  
 การสราง Chart  
 การใสขอคิดเห็นภายในเซลล  
 การแปลงสมุดงานเปนเอกสารอินเตอรเน็ต  

**สนใจรายละเอียดของหัวขอการอบรม กรณุาติดตอกลับศูนยฝกอบรมเหมราช  
คณุสมบัติผูเขาอบรม  :  หัวหนางาน ผูสนใจทุกทาน (ควรมีประสบการณในการใช Microsoft Windows) 
วุฒิบัตร           :  ผูเขารับการอบรม และทดสอบผานตามเกณฑท่ีสถาบันกําหนด จะไดรับประกาศนียบัตรผานการอบรม     
จาํนวนผูเขาอบรม   :  รุนละ 10-15  คน 
                  :  ศูนยฝกอบรมเหมราช เปนผูจัดเตรียมคอมพิวเตอรใหกับผูเขารวมอบรมทุกทาน 

คาบรกิารฝกอบรม  : คนละ 2,000.00 บาท ลูกคาเหมราชรับสวนลด 10% หรือลูกคาท่ัวไป สมัครต้ังแต 2 คนขึ้นไปรับสวนลดทันที10% สามารถหักภาษี 
 ณ.ท่ีจาย 3%ได(ราคานี้ยังไมรวมภาษีมูลคาเพิ่ม)รวมเอกสารประกอบการฝกอบรม อาหารกลางวัน(12:00-13:00)และอาหารวางเชา-บาย(10:30 และ 14:30)  
 E-mail : wannaw@hemaraj.com 

ขอมูลเพิม่เตมิ : สนใจแจงความจํานงคหรือสอบถามรายละเอยีดไดท่ีศูนยฝกอบรมเหมราช โทร. 0 3301 7224-6 แฟกซ 0 3301 7223   
ใบสมคัรเขารวมอบรม 

 
บริษัท.....................................................ช่ือผูติดตอ............................................ตําแหนง........................... 

หมายเลขโทรศัพท......................................หมายเลขแฟกซ.................................E-Mail…………………………… 

สนใจ เขารวมอบรมในหลักสูตรขางตนโดยมีรายชื่อผูเขาอบรมดังตอไปน้ี (สมัครไดไมจํากัดจาํนวน) 
1.ช่ือ ……………………………………………………………….….ตําแหนง.................................................................... 
2.ช่ือ ……………………………………………………………….….ตําแหนง.................................................................... 
3.ช่ือ ……………………………………………………………….….ตําแหนง.................................................................... 


