
 
 
 
 

วิทยากรบรรยายจาก ศูนย์พฒันาทรพัยากรมนษุย์   
กําหนดอบรม :  วันพุธท่ี 19 กันยายน พ.ศ. 2561  เวลา  9:00-16:00 น. (6 ชั่วโมง) 

สถานท่ีอบรม  :  ณ. ศนูย์ฝึกอบรมเหมราช อาคาร ESIE PLAZA  ชัน้ 2 นิคมอตุสาหกรรมอีสเทิร์นซีบอร์ด (ระยอง)   

หลักการและเหตุผล :  
      สดุยอดหวัหน้างาน คือผลจากการทํางานบริหาร จดัการงานของหวัหน้างานอย่างเชี่ยวชาญในเร่ืองงาน 
และเร่ืองคน อย่างมีประสิทธิภาพ ผลงานเกิดประสิทธิผล เรียกวา่เป็นหวัหน้างานมืออาชีพอย่างแท้จริง 
เป้าหมายของหลักสูตร : 
      การเรียนรู้ ทําความเข้าใจ ได้ฝึกปฏิบติัในกระบวนการคิดวางแผนงาน จดัเตรียมในหน้าท่ี หวัหน้างานและในบทบาท 
ผู้บงัคบับญัชาท่ีต้องติดต่อสัง่การ ติดตามงานกบัลกูน้องอย่างใกล้ชิด นําเนือ้หาจากหน้างานจริง เพ่ือให้นําไปปฏิบติัได้ทนัที 
เนือ้หาหลักสูตร  : 

เวลา                              หวัข้อ 
9.00 – 12.00 น.  พืน้ฐานความรู้ ความเข้าใจในงานของหัวหน้างาน 

   -หน้าท่ีและความรับผิดชอบ 
      - ความรู้ ( Knowledge ) ความเข้าใจท่ีสําคญัและจําเป็น 
      -การวางแผนการทํางานและการบริหารเวลา 
 ความรู้ ความเข้าใจในกระบวนการบริการจดัการ 

    - ความรู้ ความเข้าใจเร่ืองต้นทนุ กําไรขาดทนุ งบประมาณ 
       -หลกัการบริหารจดัการภายใต้ระบบ PDCA  

13.00 – 16.00 น.  ความรู้ ความเข้าใจในกระบวนการบริหารจดัการทรัพยากรมนุษย์ 
      - การสรรหา คดัเลือกลกูน้อง 
      - การดแูลรักษาให้ลกูน้องทํางานอย่างมีประสิทธิภาพ 
      - การพฒันาความรู้ ความสามารถลกูน้อง 
      - การประเมินผลงานลกูน้อง 

       - การให้รางวลัและการลงโทษลกูน้อง 
 ศิลปการบังคบับัญชา 

       - ศิลปมนษุยสมัพนัธ์/ ศิลปการสื่อสาร/  ศิลปการให้คําปรึกษาหารือ    
 คุณสมบัติผู้เข้าอบรม  :   หวัหน้างาน พนกังานทกุระดบัและผู้สนใจทัว่ไป 
วุฒบิัตร           :   สําหรับผู้ เข้าร่วมอบรม และผ่านการทดสอบ Post – Test   
จาํนวนผู้เข้าอบรม   :   รุ่นละ 20-30 คน 
ค่าบริการฝึกอบรม   :        คนละ 2,000 บาท ลกูค้าเหมราชรับส่วนลด 10% หรือลกูค้าทัว่ไป สมคัรตัง้แต ่2 คนขึน้ไปรับสว่นลด
ทนัที10% สามารถหกัภาษี ณ.ท่ีจ่าย 3%ได้(ราคานีย้งัไม่รวมภาษีมลูค่าเพ่ิม)รวมเอกสารประกอบการฝึกอบรม อาหารกลางวนั
(12:00-13:00)และอาหารวา่งเช้า-บา่ย(10:30 และ 14:30)    E-mail : wannaw@hemaraj.com 
ข้อมูลเพิ่มเตมิ   สนใจแจ้งความจํานงค์หรือสอบถามรายละเอียดได้ท่ีศนูย์ฝึกอบรมเหมราช โทร. 0 3301 7224-6 แฟกซ์ 0 3301 7223  
                            

 
ใบสมัครเขารวมอบรม 

บริษัท.....................................................ชื่อผูติดตอ............................................ตาํแหนง............................................... 
หมายเลขโทรศพัท......................................หมายเลขแฟกซ.................................E-Mail…………………………….....… 
 มีความสนใจ เขารวมอบรมในหลักสูตรขางตนโดยมีรายชื่อผูเขาอบรมดังตอไปน้ี (สมัครไดไมจํากัดจํานวน) 
1. ชื่อ ……………………………………………………………….….ตาํแหนง............................................................. 
2. ชื่อ ……………………………………………………………….….ตาํแหนง............................................................ 

 
 

To  : K.Wanna Fax. 0 3301 7223 

พิเศษ! 
สมัครต้ังแต 5 คนขึ้นไป 
จายเพียงทานละ 1,700 บาท 

(ราคานี้ยังไมรวม
ภาษีมูลคาเพิ่ม 7 %)


